Mgr. Maria Karabinosova, M. Jur., advokatka; Huszova 6, 058 01
Poprad; ICO 42238927

Smernica pre vybavovanie agendy prav dotknutych osob
- klienti
Smernica poskytovanie informacii, zaznamy spracovatel’'skych

cinnostiach a prava dotknutych os6b pri spracovani osobnych
uadajov



Mgr. Maria KarabinoSova, M. Jur., advokatka; Huszova 6, 058 01
Poprad; ICO 42238927 (dalej ,prevadzkovatel™), na vykonanie prav
dotknutych os6b pri spracovani osobnych Udajov podla zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych Udajov (dalej ,smernica") ustanovuje:
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PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Ucéel, uréenie smernice a prava dotknutych osdb

(1) Ulelom tejto smernice je vsulade s § 19, § 20 a § 21 zdkona zabezpetit
poskytovanie informacii dotknutej osobe a v sulade s § 37 zabezpelit spracovanie
Zaznamov o spracovatelskych ¢innostiach.

(2) Dotknuta osoba ma podla § 22 zdkona pravo na to, aby prevadzkovatel bez
zbyto¢ného odkladu opravil nespravne osobné (daje, ktoré sa jej tykaju. So zretelom na
Gcel spracuvania osobnych Udajov ma dotknutd osoba pravo na doplnenie neuplnych
osobnych Udajov.

(3) Dotknutda osoba ma podla § 23 zakona pravo na to, aby prevadzkovatel bez
zbytocného odkladu vymazal osobné Udaje, ktoré sa jej tykaju, ak:

- osobné Udaje uZz nie su potrebné na ucel, na ktory sa ziskali alebo inak
spracuvali,

- dotknutd osoba odvola suhlas podla § 13 ods. 1 pism. a) alebo § 16 ods. 2
pism. a) zakona, na zaklade ktorého sa spracluvanie osobnych udajov
vykonava, a neexistuje iny pravny zaklad pre spracivanie osobnych udajov,

- dotknutd osoba namieta spraclUvanie osobnych Udajov podla § 27 ods. 1
zakona (opravnené zaujmy prevadzkovatela, vykon verejnej moci zverenej
prevadzkovatelovi) a neprevazuju Ziadne opravnené dovody na spraclvanie
osobnych Gdajov alebo dotknuta osoba namieta spraclivanie osobnych Gdajov
podla § 27 ods. 2 zakona (Ucel priameho marketingu vratane profilovania),

- osobné Udaje sa spracuvaju nezakonne,

- je dovodom pre vymaz splnenie povinnosti podla zakona, osobitného predpisu
alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenskd republika viazana,

- sa osobné U(daje ziskavali v slvislosti s ponukou sluzieb informacnej
spolocnosti podla § 15 ods. 1 zakona (ponuka sluzieb informacnej spolo¢nosti
vykonavana na zaklade slUhlasu dotknutej osoby, ktord nedovrsila 16 rokov
veku).

(4) Dotknuta osoba ma podla § 24 zakona pravo na to, aby prevadzkovatel obmedzil
spracuvanie osobnych udajov, ak:
- dotknutd osoba namieta spravnost osobnych Udajov, ato polas obdobia
umozfiujuceho prevadzkovatelovi overit spravnost osobnych Gdajov,
- spracuvanie osobnych U(dajov je nezdkonné a dotknutd osoba namieta
vymazanie osobnych Udajov a zZiada namiesto toho obmedzenie ich pouzitia,
- prevadzkovatel uz nepotrebuje osobné Udaje na Ucel spracldvania osobnych
Udajov, ale potrebuje ich dotknutd osoba na uplatnenie pravneho naroku,



- dotknutd osoba namieta spraclUvanie osobnych Udajov podla § 27 ods. 1
zakona, a to az do overenia, ¢i opravnené dovody na strane prevadzkovatela
prevazuju nad opravnenymi dévodmi dotknutej osoby.

(5) Podla § 25 zakona je prevadzkovatel povinny oznamit prijemcovi opravu osobnych
udajov, vymazanie osobnych Gdajov alebo obmedzenie spraclvania osobnych Udajov, ak
sa to neukaze ako nemozné alebo si to nevyzaduje neprimerané Usilie. Prevadzkovatel
o prijemcoch informuje dotknutl osobu, ak to dotknutd osoba pozaduje.

(6) Dotknutd osoba ma podla § 26 zakona pravo ziskat osobné Udaje, ktoré sa jej
tykaju a ktoré poskytla prevadzkovatelovi, v Struktirovanom, bezne pouzivanom
a strojovo (Citatelnom formate a ma pravo preniest tieto osobné Udaje dalSiemu
prevadzkovatelovi, ak je to technicky mozné a ak:

- sa osobné Udaje spracuvaju na zaklade suhlasu dotknutej osoby, spractvanie
OU je nevyhnutné na plnenie zmluvy,
- spracuvanie osobnych Udajov sa vykonava automatizovanymi prostriedkami.

Pravo podla bodu 6. nesmie mat nepriaznivé dosledky na prava inych osob.

(7) Dotknutd osoba ma pravo podla §27 zakona namietat spracivanie jej osobnych
Udajov z dovodu tykajuceho sa jej konkrétnej situacie v situaciach realizovanych vo
verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi alebo pri
vykondvani opravnenych zaujmov prevadzkovatela vratane profilovania. Prevadzkovatel
nesmie dalej spracivat osobné (daje, ak nepreukaze nevyhnutné opravnené zaujmy na
spracuvanie osobnych Udajov, ktoré prevazuju nad pravami alebo zaujmami dotknutej
osoby, alebo dbévody na uplatnenie pravneho naroku. Dotknuta osoba ma tiez pravo
namietat spractvanie osobnych Gdajov, ktoré sa jej tykaju, na ucel priameho marketingu
vratane profilovania v rozsahu, v akom suvisi s priamym marketingom.

(8) Pravo namietat so spracivani osobnych Udajov sa neuplatfiuje v pripade ak je
spracuvanie osobnych Udajov nevyhnutné na plnenie Ulohy z dovodov verejného zaujmu,
ak sa osobné Udaje spracuvaju na vedecky Gcel, na ucel historického vyskumu alebo na
Statisticky acel.

(9) Smernica stanovuje mechanizmy a procesy informovania dotknutych o0s0b o ich
pavach a ich osobnych Udajoch, ktoré spracovava prevadzkovatel.

(10)Tato smernica — Smernica pre vybavovanie agendy prav dotknutych osdb a Zaznamy
o spracovatelskych ¢&innostiach si pre dotknuté osoby, ktorym musia byt na poZiadanie
dotknutej osoby spristupnené.

(11)Z&znam o spracovatelskych cinnostiach sa na poziadanie spristupfiuje Uradu na
ochranu osobnych uUdajov. Spristupnenie zabezpecluje zodpovedna osoba alebo osoba
uréena konajlcou osobou.

(12)Doba uchovavania osobnych udajov alebo kritéria na jej urCenie sU uvedené
v Lehotach na likvidaciu osobnych udajov.

(13)Dotknuté osoby maju pravo na pristup k informaciam podla § 21 zakona. V pripade
Ziadosti dotknutej osoby o poskytnutie informacii zodpovedna osoba alebo osoba uréena
konajlcou osobou zabezpedi ich zaslanie (podla § 21 ods. 1 zakona) dotknutej osobe
elektronicky, alebo postovou zasielkou. V pripade opakovanej Ziadosti dotknutej osoby
konajlcou osobou poverena osoba zabezpeci vyucltovanie administrativnych nakladov
podla § 21 ods. 3 zakona, od dotknutej osoby.
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(14) Osobné Udaje sa poskytuju tretim osobam len na zaklade zmluvy alebo osobitnych
zadkonov.

(15)Zodpovedna osoba alebo osoba uréena konajlcou osobou zabezpeluje oznamenie
poruSenia osobnych Udajov v lehote do 72 hodin od doby ked' sa u prevadzkovatela zistilo
porusenie ochrany osobnych Udajov, ktoré povedie k riziku pre prava fyzickej osoby
podla § 40 zakona (formuldr je uvedeny na webovych strankach Uradu na ochranu
osobnych udajov).

(16)Zodpovedna osoba alebo osoba uréend konajucou osobou neodkladne vySetri
bezpecnostny incident a posudi ¢i je pravdepodobné, Ze poruSenie ochrany osobnych
Udajov povedie k riziku pre prava fyzickej osoby. Ak identifikuje, Ze bezpecnostny
incident méze viest k riziku pre prava fyzickej osoby postupuje podla ods. 15.

Clanok 1
Vymedzenie niektorych pojmov

(1) Na Ucely tohto zoznamu sa dalej rozumie:

a) sthlasom dotknutej osoby akykolvek vazny a slobodne dany, konkrétny, informovany
a jednoznacny prejav véle dotknutej osoby vo forme vyhlasenia alebo jednoznacného
potvrdzujuceho ukonu, ktorym dotknuta osoba vyjadruje suhlas so spraclivanim
svojich osobnych Gdajov,

b) genetickymi  Udajmi osobné Udaje tykajuce sa zdedenych genetickych
charakteristickych znakov fyzickej osoby alebo nadobudnutych genetickych
charakteristickych znakov fyzickej osoby, ktoré poskytuju jedinecné informacie o
fyziologii alebo zdravi tejto fyzickej osoby a ktoré vyplyvaju najméa z analyzy
biologickej vzorky danej fyzickej osoby,

c) biometrickymi Udajmi osobné Udaje, ktoré su vysledkom osobitného technického
spracuvania osobnych Udajov tykajucich sa fyzickych charakteristickych znakov
fyzickej osoby, fyziologickych charakteristickych znakov fyzickej osoby alebo
behavioralnych charakteristickych znakov fyzickej osoby a ktoré umoznuju jedinecnu
identifikaciu alebo potvrdzuju jedinecnud identifikaciu tejto fyzickej osoby, ako najma
vyobrazenie tvare alebo daktyloskopické udaje,

d) udajmi tykajucimi sa zdravia osobné udaje tykajuce sa fyzického zdravia alebo
dusSevného zdravia fyzickej osoby, vratane (dajov o poskytovani zdravotnej
starostlivosti alebo sluzieb suvisiacich s poskytovanim zdravotnej starostlivosti,
ktorymi sa odhaluju informacie o jej zdravotnom stave,

e) spracuvanim osobnych Udajov spracovatelskéd operdcia alebo subor spracovatelskych
operacii s osobnymi (dajmi alebo subormi osobnych uUdajov, najma ziskavanie,
zaznamenavanie, usporaduvanie, Struktirovanie, uchovavanie, zmena, vyhladavanie,
prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie prenosom, Sirenim alebo inym sposobom,
preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie, vymazanie, bez ohladu na to, ¢i sa
vykonava automatizovanymi prostriedkami alebo neautomatizovanymi prostriedkami,

f) obmedzenim spraclivania osobnych Gdajov oznacenie uchovavanych osobnych Gdajov
s cielom obmedzit ich spractvanie v budicnosti,



g) profilovanim akakolvek forma automatizovaného spracldvania osobnych u(dajov
spocivajluceho v pouziti osobnych Udajov na vyhodnotenie urcitych osobnych znakov
alebo charakteristik tykajucich sa fyzickej osoby, najma na analyzu alebo predvidanie
znakov alebo charakteristik dotknutej osoby suvisiacich s jej vykonnostou v praci,
majetkovymi pomermi, zdravim, osobnymi preferenciami, zaujmami, spolahlivostou,
spravanim, polohou alebo pohybom,

h) pseudonymizaciou spracuvanie osobnych udajov sp6sobom, Ze ich nie je mozné
priradit ku konkrétnej dotknutej osobe bez pouzitia dodatoénych informacii, ak sa
takéto dodato¢né informacie uchovavaju oddelene a vztahuju sa na ne technické a
organizacné opatrenia na zabezpecenie toho, aby osobné Udaje nebolo mozné priradit
identifikovanej fyzickej osoby alebo identifikovatelnej fyzickej osobe,

i) logom zdznam o priebehu cinnosti pouzivatela v automatizovanom informacnom
systéme,

j) Sifrovanim transformacia osobnych Gdajov sp6sobom, ktorym opatovné spraclvanie je
mozné len po zadani zvoleného parametra ako je klu¢ alebo heslo,

k) online identifikatorom identifikator poskytnuty aplikaciou, nastrojom alebo protokolom
najma IP adresa, cookies, prihlasovacie Udaje do online sluzieb, radiofrekvencna
identifikacia, ktoré mdézu zanechavat stopy, ktoré sa najméa v kombindcii s jedineénymi
identifikdtormi alebo inymi informaciami mozu pouzit na vytvorenie profilu dotknutej
osoby a na jej identifikaciu,

I) informaénym systémom akykolvek usporiadany subor osobnych udajov, ktoré su
pristupné podla urcenych kritérii, bez ohladu na to, i ide o systém centralizovany,
decentralizovany alebo distribuovany na funkénom zdklade alebo geografickom
zaklade,

m) dotknutou osobou kazda fyzicka osoba, ktorej osobné Udaje sa spracuvajuq,

n) prevadzkovatelom kazdy, kto sam alebo spoloCne s inymi vymedzi Ucel a prostriedky
spracivania osobnych U(dajov a spracliva osobné U(daje vo vlasthom mene;
prevadzkovatel alebo konkrétne poziadavky na jeho uréenie mézu byt ustanovené v
osobitnom predpise alebo medzinarodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika
viazana, ak tento predpis alebo  tato zmluva ustanovuje Uucel a prostriedky
spracuvania osobnych,

o) prijemcom kazdy, komu sa osobné (daje poskytni bez ohladu na to, & je tretou
stranou; za prijemcu sa nepovazuje organ verejnej moci, ktory spraciiva osobné Udaje
na zaklade osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska
republika viazana v sulade s pravidlami ochrany osobnych Gdajov vztahujicimi sa na
dany Ucel spracuvania osobnych udajov,

p) tretou stranou kazdy, kto nie je dotknutou osobou, prevadzkovatel, sprostredkovatel
alebo inou fyzickou osobou, ktora na zaklade poverenia prevadzkovatela alebo
sprostredkovatela spracuva osobné udaje,

g) zodpovednou osobou osoba uréend prevadzkovatelom alebo sprostredkovatelom,
ktora pIni Ulohy podla tohto zékona,

r) zastupcom fyzickd osoba alebo pravnickd osoba so sidlom, miestom podnikania,
organizacnou zloZkou, prevadzkarnou alebo trvalym pobytom v Clenskom State, ktoru
prevadzkovatel alebo sprostredkovatel pisomne poveril podla § 34 zakona,



s) podnikom fyzickd osoba - podnikatel alebo pravnickd osoba vykondavajuca
hospodarsku ¢innost bez ohladu na jej pravnu formu, vratane zdruzeni fyzickych osdb
alebo zdruzeni pravnickych osbb, ktoré pravidelne vykonavaju hospodarsku ¢innost,

t) skupinou podnikov ovladajuci podnik a nim ovladané podniky,

u) hlavnou prevadzkarriou

1. miesto centrdlnej spravy prevadzkovatela v Eurdpskej unii, ak ide o
prevadzkovatela s prevadzkarfnami vo viac nez jednom Cdclenskom State, okrem
pripadu, ked sa rozhodnutia o Uceloch a prostriedkoch spracuvania osobnych
Udajov prijimaju v inej prevadzkarni prevadzkovatela v Eurdpskej unii a tato ind
prevadzka ma pravomoc presadit vykonanie takychto rozhodnuti, pricom v takom
pripade sa za hlavnl prevadzkaren povazuje prevadzkaren, ktora takéto
rozhodnutia prijala,

2. miesto centralnej spravy sprostredkovatela v Eurdpskej Unii, ak ide o
sprostredkovatela s prevadzkarnami vo viac nez jednom clenskom State alebo ak
sprostredkovatel nema centrdlnu sprdvu v Eurdpskej Unii, prevadzkaren
sprostredkovatela v Eurdpskej unii, v ktorej sa v kontexte Cinnosti prevadzkarne
sprostredkovatela uskutoCnuju hlavné spracovatelské cinnosti, a to v rozsahu, v
akom sa na sprostredkovatela vztahuju osobitné povinnosti podla tohto zdkona,

v) medzinarodnou organizaciou organizacia a jej podriadené subjekty, ktoré sa riadia
medzinarodnym pravom verejnym, alebo akykolvek iny subjekt, ktory bol zriadeny
dohodou medzi dvoma alebo viacerymi krajinami alebo na zaklade takejto dohody,

w) clenskym Statom sStat, ktory je clenskym Statom Eurdpskej unie alebo zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore,

ab) tretou krajinou krajina, ktora nie je ¢lenskym Statom.



DRUHA CAST

ZOZNAM OSOBNYCH UDAJOV

1. Prevadzkovatel poskytuje dotknutym osobam - klientom nasledujlice informacie
0 spracovavanych osobnych Udajoch podla § 19 zakona.

IS uctovné doklady

Ucel spracGivania osobnych Gdajov:

Spracuvanie osobnych Udajov dotknutych os6b za Ucelom fakturacie dotknutych oséb,
vedenia Uctovnych dokladov, zmlav a objednavok klientov pri zavedeni a plneni
predzmluvnych a zmluvnych vztahov.

Zakonnost spracivania osobnych Gidajov:

Osobné (daje sa spracovavaju na zaklade Clanku 6 ods. 1 pism. b) a c) Nariadenia
Eurdépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani
osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

Zakonna povinnost spracivania osobnych Gdajov:

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Zakon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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Forma spracivania osobnych udajov:
Poloautomatizované spracovanie osobnych Gdajov: MS OFFICE.
Neautomatizované spracovanie osobnych udajov (zmluvy, faktiry, objednavky).

Zoznam osobnych Gdajov:

Meno a priezvisko zdanitelnej osoby alebo nazov zdanitelnej osoby, adresu jej sidla, miesta
podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, a jej
identifikacné Cislo pre dan, pod ktorym tovar alebo sluzbu dodala, alebo meno a priezvisko
prijemcu tovaru alebo sluzby alebo nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla,
miesta podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, a
jeho identifikacné Cislo pre dan pod ktorym mu bol dodany tovar alebo pod ktorym mu bola
dodana sluzba cislo bankového uctu fyzickej osoby.

Dotknuté osoby:
Zamestnanci, zamestnanci dodavatelov tovaru a sluzieb, fyzické osoby, ktorym vznikla
povinnost uhradit dodanu sluzbu

Lehoty uloZenia osobnych Gdajov:

Obchodné zmluvy a dohody- 5 rokov (po strate platnosti zmluvy alebo dohody)
Faktury- 10 rokov

Kniha dorucenych a odoslanych faktur alebo ina evidenéna pomocka- 10 rokov
U¢tovnictvo, ro¢nd Uctovna zavierka, hlavna kniha- 10 rokov,

Bankové doklady (vratane vypisov a hromadnych prevodnych prikazov)- 10 rokov,




Bankové vypisy (bezného Uctu, investi¢nych prostriedkov, socidlneho fondu)- 10 rokov,
Doklady sUvisiace s evidenciou majetku, vratane leasingu- 5 rokov,

Porusenie finan¢nej a cenovej discipliny- opatrenia- 5 rokov,

Hospodarske zmluvy (dodavka energii)- 10 rokov,

Skladova agenda (vydavky, prijemky)- 5 rokov,

Telekomunikacna agenda (vypisy, zarucné listy a pod.) vratane spravy mobilnych telefénov -
5 rokov.

Opravneny zaujem prevadzkovatel'a:
Spracuvanie osobnych Udajov za Ucelom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa
nevykonava.

Kategoéria osobnych udajov:
Osobné Udaje podla § 78 ods. 3 zékona, bezné osobné Udaje.

Oznacenie tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie:
Prenos do tretej krajiny sa neuskutocnuje.

IS sprava registratiry - sikromny prevadzkovatel’

Ucel spracGivania osobnych Gdajov:
Osobné (daje sa spracuvaju za Ucelom spravy registratlry, archivovania dokumentov,
a vyuzivania statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk.

Zakonnost spracivania osobnych Gdajov:

Osobné Udaje sa spracovavaju na zaklade clanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eur6pskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osGb pri spractivani osobnych Gdajov
a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane Gdajov).

Zakonna povinnost spracivania osobnych Gdajov:

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 305/2013 Z. z. Zakon o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente).

Forma spracivania osobnych udajov:

Automatizované spracovanie: webova aplikacia www.slovensko.sk

Neautomatizované spracovavanie osobnych udajov (kniha doslej a odoslanej posty, spisy,
dokumentacia),

Zoznam osobnych udajov:
Titul, meno, priezvisko, podpis, adresa, e-mailova adresa, telefénne cislo.

Dotknuté osoby:
Fyzické osoby - odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie, konajlica osoba v mene
prevadzkovatela, osoby, ktorych osobné Gdaje sa nachadzaju v archive.

Lehoty uloZenia osobnych adajov:
Bezna korespondencia- 2 roky,
Zaznamy z pracovnych stretnuti a pracovnych ciest - 5 rokov,
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Sprava registratury (evidenéné pomécky, vyradovanie dokumentov a pod.) - 10 rokov
Kniha doslej a odoslanej posty - 2 roky,
KoreSpondenéné Udaje, ktoré su sucastou spisu klienta — 10 rokov.

Opravneny zaujem prevadzkovatela:
Spracuvanie osobnych Udajov za Ucelom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa
nevykonava.

Kategoria osobnych udajov:
Osobné Udaje podla § 78 ods. 3 zakona, bezné osobné udaje.

Oznacenie tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie:
Prenos do tretej krajiny sa neuskutocnuje.

IS obchodni partneri

Ucel spracGivania osobnych Gdajov:
Spracuvanie osobnych Udajov dotknutych o0sOb zdkona za uUcelom vedenia evidencie
externych partnerov.

Zakonnost spraciavania osobnych Gdajov:

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade clanku 6 ods. 1 pism. b) a f) Nariadenia
Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os0b pri spracavani
osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a na zaklade zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Zakonna povinnost spracivania osobnych Gdajov:
Spracuvanie osobnych Udajov na zaklade osobitého pravneho predpisu sa nevykonava.

Forma spracivania osobnych udajov:

Poloautomatizované spracovanie osobnych Gdajov: SW MS Office.
Neautomatizované spracovanie osobnych uUdajov: vizitky, zoznamy, pisomnosti.

Zoznam osobnych udajov:
meno, priezvisko, titul, adresa pracovné alebo sluzobné zaradenie , odborny Utvar, miesto
vykonu préce, telefénne cislo, e-mailova adresa, identifikacné Gdaje zamestndavatela

Dotknuté osoby:
Obchodny partneri prevadzkovatela.

Lehoty uloZenia osobnych Gdajov:

Prevadzkovatel spracliva osobné (daje na tento Géel po dobu trvania zmluvného vztahu a
najviac 5 rokov + 3 kalendarne mesiace po jeho ukonceni a vysporiadani zavazkov z neho
vyplyvajucich. Po uplynuti tejto doby je opravneny spracivat osobné (daje uz len na
Statistické Ucely, na Ucely plnenia evidencie a kontroly vykonu c&innosti prevadzkovatela zo
strany prislusnych dozornych orgdnov alebo ak je povinny tak urobit podla prislusnych
pravnych predpisov v SR (napr. na Ucely vedenia Uctovnej evidencie, archivu a pod.).

V pripade potenciondlneho klienta, ktory poziadal o uzatvorenie zmluvy, ale nedosSlo k
uzavretiu zmluvného vztahu s prevadzkovatefom, prevadzkovatel spractiiva osobné Udaje na
tento Ucel po dobu 1 roku + 3 kalendarne mesiace od zadania poziadavky na uzatvorenie
zmluvy.




Opravneny zaujem prevadzkovatel'a:
Opravnenym zaujmom prevadzkovatela je kontaktovanie obchodnych partnerov
prevadzkovatelom.

Kategoria osobnych udajov:
Osobné Udaje podla § 78 ods. 3 zdkona, bezné osobné uUdaje.

Oznacenie tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie:
Prenos do tretej krajiny sa neuskutocnuje

IS poskytovanie pravnych sluzieb

Uéel spractGvania osobnych Gdajov:

Poskytovanie pravnych sluZieb - zahffia najma pripravu ponuky pravnych sluzieb na Ziadost
klienta vratane Ucasti vo vyberovych konaniach klientov, posudenie klienta z pohladu
potencionalneho konfliktu zaujmov, overovanie totoznosti klienta, zastupovanie klientov
v konani pred sudmi, organmi verejnej moci ainymi pravnymi subjektmi, obhajobu
v trestnom konani, poskytovanie pravnych rad, spisovanie listin o prdvnych ukonoch,
spracuvanie pravnych rozborov, spravu majetku klientov, dalSie formy pravneho poradenstva
a pravnej pomoci, komunikaciu s klientmi a inymi fyzickymi osobami tykajlicu sa vykonu
povolania alebo zmluvného vztahu s klientom, vyhladdvanie ddkazov v prospech klienta,
pravne poradenstvo, zistovanie totoZnosti klientov prostrednictvom svedkov, vyjadreni obce
alebo listinnych dokazov.

Zakonnost spractivania osobnych udajov:
Clanok 6 ods. 1, pism. c) Nariadenia.

Zakonna povinnost spracivania osobnych Gdajov:
¢l. 9 ods. 2, pism. f) Nariadenia, Zakon o advokacii, zakon ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho

zdkonnika v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov, Kdédexu spravania a ostatnych stavovskych predpisov Slovenskej

v

advokatskej komory, zakon ¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o zivnhostenskom podnikani v zneni neskorsich predpisov.

Forma spracivania osobnych udajov:

Poloautomatizované spracovanie osobnych Gdajov: SW MS Office.
Neautomatizované spracovanie osobnych Udajov: dokumenty, zoznamy, pisomnosti.

Zoznam osobnych udajov:

meno, priezvisko, trvaly pobyt, adresa prechodného pobytu, rodné cislo, ak je pridelené,
datum narodenia, $tatna prisludnost, druh a &islo dokladu totoZnosti, ak ide o fyzickd osobu
vratane fyzickej osoby zastupujlcej pravnickd osobu; ak ide o fyzickl osobu, ktora je
podnikatelom, aj adresa miesta podnikania, oznacenie registra alebo inej evidencie, v ktorej
je podnikajuca fyzicka osoba zapisana, a Cislo zapisu do tohto registra alebo evidencie,
dokladov a udajov preukazujucich opravnenie na zastupovanie, ak ide o zastupcu a splnenie
ostatnych poZiadaviek a podmienok, ktoré su vyzadované vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi alebo ktoré si dohodnuté s prevadzkovatelom v Zmluve.

Dotknuté osoby:
Klienti prevadzkovatela, svedkovia, ina strana v konani, prizvana osoba, vedlajsi ucastnik,
druha zmluvna strana a pod.
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Lehoty uloZenia osobnych Gdajov:

Prevadzkovatel spracliiva osobné Udaje na tento Ucel po dobu trvania zmluvného vztahu a
najviac 5 rokov + 3 kalendarne mesiace po jeho ukonceni a vysporiadani zdvazkov z neho
vyplyvajlcich. Po uplynuti tejto doby je opravneny spraclUvat osobné U(daje uz len na
Statistické Ucely, na Ucely plnenia evidencie a kontroly vykonu cinnosti prevadzkovatela zo
strany prisludnych dozornych orgénov alebo ak je povinny tak urobit podla prislusnych
pravnych predpisov v SR (napr. na Ucely vedenia Uctovnej evidencie, archivu a pod.).

V pripade potencionalneho klienta, ktory poziadal o uzatvorenie zmluvy, ale nedoslo k
uzavretiu zmluvného vztahu s prevddzkovatelom, prevadzkovatel spractiva osobné Gdaje na
tento Gcel po dobu 1 roku + 3 kalendarne mesiace od zadania poziadavky na uzatvorenie
zmluvy.

Opravneny zaujem prevadzkovatel'a:
Prevadzkovatel nespracovava osobné udaje na zaklade opravneného zaujmu.

Kategoria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

Oznacenie tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie:
Prenos do tretej krajiny sa neuskutocnuje

IS ochrana pred legalizaciou primov z trestnej ¢innosti a financovania terorizmu

Uéel spractivania osobnych Gdajov:
Spracuvanie osobnych uUdajov za ucCelom identifikdcie koneCného uzivatela vyhod pri
predchadzani a odhalovani legalizacie prijmov z trestnej ¢innosti a financovania terorizmu.

Zakonnost spracivania osobnych Gdajov:

Osobné Udaje sa spracovavaju na zdklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eurépskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spraciivani osobnych tdajov
a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane Udajov).

Zakonna povinnost spraciivania osobnych Gdajov:
§ 7 a § 8 Zakona ¢. 297/2008 Z. z. Zakon o ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej
¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Forma spracivania osobnych udajov:

Poloautomatizované spracovanie osobnych Gdajov: SW MS Office.
Neautomatizované spracovanie osobnych Udajov: zoznamy, pisomnosti.

Zoznam osobnych udajov:

pri fyzickej osobe zistenie mena, priezviska, rodného cisla alebo datumu narodenia, ak rodné
Cislo nebolo pridelené, adresy trvalého pobytu alebo iného pobytu, Statnej prislusnosti,
zistenie druhu a Cisla dokladu totoznosti; u fyzickej osoby-podnikatela aj zistenie adresy
miesta podnikania, identifikacného Cisla, ak bolo pridelené, oznacenia Uradného registra alebo
inej Uradnej evidencie, v ktorej je tento podnikatel zapisany, a Cislo zapisu do tohto registra
alebo evidencie,

pri pravnickej osobe zistenie nazvu, adresy sidla, identifikacného Cisla, oznac¢enia Uradného
registra alebo inej Uradnej evidencie, v ktorej je pravnicka osoba zapisana, a Cislo zapisu do
tohto registra alebo evidencie, a identifikacia fyzickej osoby, ktora je opravnena konat v mene
pravnickej osoby,
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pri osobe, ktora je zastupena na zaklade splnomocnenia, zistenie jej idajov podla pismena a)
alebo b) a zistenie Gdajov fyzickej osoby, ktora je opravnend konat v mene tejto pravnickej
osoby alebo fyzickej osoby v rozsahu udajov podla pismena

pri maloletom, ktory nema doklad totoZnosti, zistenie mena, priezviska, rodného cisla alebo
datumu narodenia, ak rodné Cislo nebolo pridelené, trvalého pobytu alebo iného pobytu,
Statnej prislusnosti maloletého a jeho zakonného zastupcu, alebo

pri plneni tretimi stranami podla § 13 prevzatie Udajov a podkladov od banky alebo financnej
institucie.

Povinna osoba mozZe na zaklade hodnotenia rizik podla § 20a ods. 1 okrem Udajov uvedenych
v odseku 1 pozadovat aj dalsie Gdaje, napriklad telefonne Cislo, adresu pre doruc¢ovanie
elektronickej posty, udaje o zamestnani alebo zamestnavatelovi.

pri fyzickej osobe overenie Udajov podla § 7 ods. 1 pism. a) v jej doklade totoZnosti, ak su
tam uvedené, a overenie podoby osoby s podobou v jej doklade totoznosti za jej fyzickej
pritomnosti alebo s pouzitim technickych prostriedkov a postupov, ak povinna osoba po
zohladneni okolnosti vykonavania obchodu a bezpecnostnych rizik pouzivanej technoldgie
vyhodnoti, Ze takymito prostriedkami a postupmi je mozné vykonat overenie identifikacie na
arovni, ktora je z hladiska déveryhodnosti vysledku overenia obdobna overeniu za fyzickej
pritomnosti; u fyzickej osoby-podnikatela aj overenie Udajov podla § 7 ods. 1 pism. a) na
zaklade dokumentov, Udajov alebo informacii ziskanych z Uradného registra alebo inej
Uradnej evidencie, v ktorej je podnikatel zapisany, alebo z iného déveryhodného a
nezavislého zdroja,

pri pravnickej osobe overenie Udajov podla § 7 ods. 1 pism. b) na zdklade dokumentov,
Udajov alebo informacii ziskanych z Uradného registra alebo inej Uradnej evidencie, v ktorej je
pravnicka osoba zapisana, alebo z iného déveryhodného a nezavislého zdroja a overenie
identifikacie fyzickej osoby, ktora je opravnena konat v mene pravnickej osoby v rozsahu
Gdajov podla § 7 ods. 1 pism. a) za jej fyzickej pritomnosti, a overenie opravnenia konat v
mene pravnickej osoby,

pri osobe, ktora je zastupena na zaklade splnomocnenia, overenie jej Udajov v rozsahu
Udajov podla v § 7 ods. 1 pism. c) na zaklade dokumentov, Udajov alebo informacii ziskanych
z predloZzeného splnomocnenia s osvedé¢enym podpisom, Uradného registra alebo inej Uradnej
evidencie alebo z iného déveryhodného a nezavislého zdroja a overenie identifikacie fyzickej
osoby, ktora je opravnena konat na zaklade splnomocnenia v rozsahu Udajov podla § 7 ods. 1
pism. a) v jej doklade totoZnosti za jej fyzickej pritomnosti,

pri maloletom, ktory nema doklad totoznosti, overenie druhu a Cisla dokladu totoznosti a
podoby pritomného zdkonného zastupcu maloletého s podobou v jeho doklade totoznosti,
overenie identifikacného Cisla alebo koédu, ktory pridelila na vykonavanie obchodu
prostrednictvom technickych zariadeni klientovi povinna osoba podla osobitného predpisu, ak
klient bol uz identifikovany podla § 7 ods. 1 pism. a) az d),

preukazanie sa klienta kvalifikovanym elektronickym podpisom, ak klient uz bol identifikovany
podla § 7 ods. 1 pism. a) az d) alebo s pouzitim Uradného autentifikatora; overenie
identifikacie s pouzitim kvalifikovaného elektronického podpisu alebo Uradného autentifikatora
sa povazuje za overenie identifikacie za fyzickej pritomnosti klienta,

overenie identifikacie inym sposobom, ak takyto sp6sob umoznuje osobitny predpis.

Dotknuté osoby:

Konec¢ny uzivatel vyhod podla § 6 Zakona ¢. 297/2008 Z. z. Zakon o ochrane pred
legalizaciou prijmov z trestnej Cinnosti a 0 ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Lehoty uloZenia osobnych Gdajov:

Udaje o kone¢nom uzivatelovi vyhod podla § 10 odseku 1 Zakona ¢. 297/2008 Z. z. Zakon o
ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov uchovava pravnicka osoba, ktora nie je subjektom
verejnej spravy a Ucelové zdruzenie majetku bez pravnej subjektivity po dobu, pocas ktorej
ma fyzickd osoba postavenie konecného uzivatela vyhod a po dobu dalsich piatich rokov od
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zaniku tohto postavenia.

Opravneny zaujem prevadzkovatel'a:
Spracuvanie osobnych Udajov za Ucelom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa
nevykonava.

Kategoéria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

Oznacenie tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie:
Prenos do tretej krajiny sa neuskutocniuje

TRETIA CAST

Identifikacia prijemcov (kategdriu prijemcov) osobnych Gdajov a pravny
zaklad pri prenose osobnych Udajov podla § 5 pism. q) zakona

IS actovné doklady
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Danovy urad

Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov, zakon o dani z
pridanej hodnoty 222/2004 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov

Iny opravneny subjekt

VSeobecne zavazny pravny predpis v zmysle
§ 13 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zédkonov

Sprostredkovatel - externy spracovatel
uctovnej agendy na zaklade zmluvy

§ 34 ods. 3 zakona €. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych Udajov a o0 zmene a
doplneni niektorych zéakonov

IS sprava registratury

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
(prislusny archiv)

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Iny opravneny subjekt

Vseobecne zavazny pravny predpis v zmysle
§ 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zédkonov

IS obchodni partneri

Iny opravneny subjekt

Na zdklade vSeobecného zavazného
pravneho predpisu v zmysle § 13 ods. 1
pism. c) alebo §78 ods. 3 zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov

IS poskytovanie pravnych a inych ako pravnych sluzieb

Iny opravneny subjekt

VSeobecne zavazny pravny predpis v zmysle
§ 13 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zédkonov

organy verejnej moci, sudy, organy cinné
v trestnom konani, danové organy a pod.

VSeobecne zavazny pravny predpis v zmysle
§ 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov

IS ochrana pred legalizaciou primov z trestnej c¢innosti a financovania terorizmu

Iny opravneny subjekt

VSeobecne zavazny pravny predpis v zmysle
§ 13 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov

v

STVRTA CAST

Zaverecné ustanovenia
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(1) Revizia a pripadnda novelizacia zoznamu sa zabezpeluje 1x za 2 roky pripadne, ak
je to potrebné, po kazdej zmene Ucelu, prostriedkov spraclUvania osobnych udajov,
pravneho zakladu a dotknutych os6b v podmienkach prevadzkovatela (zabezpecuje
zodpovedna osoba alebo osoba urc¢end konajlcou osobou).

(2) Smernica je zavazna pre vSetky opravnené osoby prevadzkovatela.

(3) Zmeny a doplnky musia mat pisomnua formu.

(4) Oboznamenie oprdvnenych o0sd6b so smernicou a o povinnosti ju dodrziavat
zabezpedi zodpovedna osoba alebo osoba uréena konajlucou osobou.

(5) Zoznam osobnych Gdajov musi byt pristupny na poZziadanie vSetkym dotknutym
osobam.

(6) Smernica nadobuda Gé&innost dfiom schvalenia.

Slavisiace predpisy

[1] Z&kon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

(VZOR)

C.p.: V ot
(datum)
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Vytlacok Cislo :
Pocet listov :

Oznamenie porusenia ochrany osobnych udajov dotknutej osobe

Vec: zaslanie oznamenia porusenia ochrany osobnych Gdajov podl'a § 41 ods. 1
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov

a) kontaktné U(daje zodpovednej osoby alebo iného kontaktného miesta, kde mozno
ziskat viac informacii,

b) opis pravdepodobnych nasledkov porusenia ochrany osobnych udajov,
c) opis opatreni prijatych alebo navrhovanych prevadzkovatelom na napravu porusenia

ochrany osobnych U(dajov vratane opatreni na zmiernenie jeho potencidlnych
nepriaznivych dosledkov, ak je to potrebné.

Konajica osoba prevadzkovatel'a
(titul, meno, priezvisko)
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